
 

เอกสารการจัดทําบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรฐั 
 

 
 

1. หนังสือนําสงจากหนวยงานตนสังกัด 

2. แบบคําขอมีบัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐ 

3. บัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ (ตัวจริงท่ีจะเสนอใหผูมีอํานาจ 

ลงนามในบัตรฯ) พรอมสําเนาบัตรฯ หนา – หลัง 

4. บัตรประจําตัวเจาหนาท่ีของรัฐ (บัตรเดิม) 

5. สําเนาทะเบียนบาน หรือสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

6. สําเนาใบสําคัญแสดงการเปล่ียนชื่อตัว หรือชื่อสกุล การสมรส    

การหยา (แลวแตกรณี) 

7. สําเนาคําสั่งบรรจุแตงตั้ง (กรณีขอมีบัตรครั้งแรก) 

8. สําเนาคําสั่งเลื่อนตําแหนง (กรณีเลื่อนตําแหนง) 

9. สําเนาคําสั่งหรือประกาศเกษียณฯ (กรณีขาราชการบํานาญ) 

10. ใบแจงความ (กรณีบัตรหาย) 
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